
  
 
 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
เรื่อง รับสมัครพนักงานตามภารกิจ 

ปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
---------------------------------- 

  ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกประสงค์จะรับสมัครพนักงานตามภารกิจ  
สังกัดหน่วยงานในมหาวิทยาลัยฯ ฉะนั้นอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๗ (๒) แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘ ข้อ ๑๓ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วยการบริหารงาน
บุคคลของพนักงานตามภารกิจ ซึ่งจ้างจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๓ ประกอบกับค าสั ่ง
มหาวิทยาลัยฯ ที่ 3519/2568 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2568 เรื่อง มอบอ านาจให้รองอธิการบดี ก ากับการ
บริหาร สั่ง และปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี จึงประกาศรับสมัครพนักงานตามภารกิจ ปฏิบัติงานของ
มหาวิทยาลัยฯ ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 

๑. ชื่อต ำแหน่ง คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง  
 1.1 ต าแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา  จ านวน 1 อัตรา 
          ปฏิบัติหน้าที่ ณ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ๒. คุณสมบัติท่ัวไปของผู้มีสิทธิสมัคร 
   ๒.๑ ผู้สมัครพนักงานตามภารกิจ จะต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม
หมวด ๓ การจ้างพนักงานตามภารกิจ และข้อ ๑๑ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล
ของพนักงานตามภารกิจ ซึ่งจ้างจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๓ ดังต่อไปนี้ 
   (ก) คุณสมบัติทั่วไป 
     (๑)  มีสัญชาติไทยหรือสัญชาติอ่ืนก็ได้ 
     (๒)  มีอายุไม่น้อยกว่าสิบหกปีบริบูรณ์นับถึงวันสิ้นสุดวันสมัคร 
     (๓)  ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับมัธยมศึกษาปีที่หก หรือเทียบเท่า  
     มหาวิทยาลัยอาจออกประกาศก าหนดคุณสมบัติทั่วไปเพ่ิมเติมก็ได้ ส าหรับ
ต าแหน่งที่ประสงค์จะจ้าง 
   ทั้งนี้ เพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารแล้ว   

   (ข) ลักษณะต้องห้าม 
   (๑)   เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการการเมือง 
   (๒)   เป็นคนวิกลจริต หรือจิตฟ่ันเฟือน ไม่สมประกอบ เป็นคนเสมือนไร้
ความสามารถ หรือเป็นโรคที่ก าหนดในกฎ ก.พ.อ. 
   (๓)   เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
ตามข้อบังคับนี้หรือกฎหมายอื่น    
   (๔)   เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
   (๕)  เป็นกรรมการบริหารพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
   (6)   เป็นบุคคลล้มละลาย 

(7) เคยถูกจ าคุก... 
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   (๗)  เคยถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่
ได้กระท าโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ  
   (๘)  เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน 
หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
   (๙)   เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออก เพราะกระท าผิดวินัยตาม
กฎหมาย ว่าด้วย ระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา หรือกฎหมายอ่ืน 
   (๑๐)  เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือเข้าปฏิบัติงานใน
หน่วยงานของรัฐ 
  ๒.๒ ส าหรับพระภิกษุหรือสามเณร ทางราชการไม่รับสมัครสอบและไม่อาจให้เข้ารับ 
การแข่งขันพนักงานตามภารกิจได้ ทั้งนี้ ตามความในข้อ ๕ ของค าสั่งมหาเถรสมาคม ลงวันที่ ๑๗ มีนาคม 
๒๕๔๘ โดยอนุโลม 
 ๓. วัน เวลำ และสถำนที่รับสมัคร  
  ๓.๑ ให้ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือกยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ตั้งแต่วันที่ 2 
ธันวำคม 2568 - วันที่ 12 ธันวำคม 2568 ภำคเช้ำ เวลำ ๐๙.๐๐- ๑๑.๓๐ น. และภำคบ่ำยเวลำ 
๑๓.๐๐– ๑๕.๓๐ น. (เว้นวันหยุดรำชกำร) ตามสถานที่รับสมัคร ดังนี้ 
    ๓.๑.๑ กองบริหารงานบุคคล ชั้น ๔ อาคารสรรพวิชญ์บริการ เลขที่ ๔๓ หมู่ ๖ ต าบล
บางพระ อ าเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ โทร. 0-3313-6099 ต่อ 1124  
    ๓.๑.๒  งานบริหารงานบุคคลวิทยาเขตจันทบุรี กองบริหารงานบุคคล ชั้น ๒ ส านักงาน
วิทยาเขตจันทบุรี เลขที่ ๑๓๑ หมู่ที่ ๑๐ ถนนบ าราศนราดูร ต าบลพลวง อ าเภอเขาคิชฌกูฎ จังหวัดจันทบุรี ติดต่อ
สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ โทร.๐๘๓-๐๕๖๙๓๗๐ 
    ๓.๑.๓  งานบริหารงานบุคคลเขตพ้ืนที่จักรพงษภูวนารถ กองบริหารงานบุคคล เลขที่ 
๕๘ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง กรุงเทพฯ ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ โทร.๐๒ – 
๖๙๒๒๓๖๐-๔ 
    ๓.๑.๔  งานบริหารงานบุคคลเขตพ้ืนที่อุเทนถวาย กองบริหารงานบุคคล เลขที่ ๒๒๕ 
ถนนพญาไท แขวงปทุมวัน กรุงเทพมหานคร ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ โทร.๐๒-๒๕๒๗๐๒๙ 
 ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดใบสมัคร และศึกษารายละเอียดได้ที่ https://person.rmutto.ac.th/
 ๔. เอกสำรและหลักฐำนที่จะต้องแนบใบสมัคร 
  ๔.๑ ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ  
  ๔.๒ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๓ ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ หรือส าเนาใบปริญญาบัตร จ านวน ๑ ฉบับ  
  ๔.๔ ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ์ จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๕ ใบรับรองแพทย์ จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๖ ส าเนาหลักฐานการรับราชการทหาร (เฉพาะเพศชาย) (สด.๘) หรือ(สด.๔๓) จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๗ รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป   
  ๔.๘ ส าเนาใบส าคัญการสมรส, ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล ใบส าคัญอ่ืน ๆ (ถ้ามี) จ านวน ๑ ฉบับ 

 
 

5. กำรประกำศ... 
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 ๕. กำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรสอบคัดเลือก 
  รายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบคัดเลือก  จะติดประกาศให้ทราบท่ัวกัน ในวันที่  17  ธันวำคม 
2568 ชั้น ๑ อาคารสรรพวิชญ์บริการ เลขที่ ๔๓ หมู่ ๖  ต าบลบางพระ อ าเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี และ  ที่เ
ว็บไซต์  https://person.rmutto.ac.th/  
 ๖. ก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่สอบคัดเลือก 
  สอบคัดเลือกในวันที่ 19  ธันวำคม 2568 ณ เลขที่ ๔๓ หมู่ ๖ ต าบลบางพระ  อ าเภ
อศรีราชา จังหวัดชลบุรี  
 ๗. หลักเกณฑ์และวิธีกำรสอบคัดเลือก 
  ปรากฏรายละเอียด แนบท้ายประกาศฉบับน้ี 

 ๘. กำรประกำศรำยช่ือผู้ผ่ำนกำรสอบคัดเลือก 
     มหาวิทยาลัยฯ จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก  ในวันท่ี  25  ธันวำคม 2568  
ณ ชั้น ๑ อาคารสรรพวิชญ์บริการ เลขท่ี ๔๓ หมู่ ๖ ต าบลบางพระ อ าเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี และที่เว็บไซต์ 
https://person.rmutto.ac.th/   
  

   ประกาศ ณ         ศ..  ๒๕๖8  
 
 
 

                   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดลฤทัย ศรีทะ) 
                   รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 

                     อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
 

 
 

    
       

                    
            
         
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 2  พวันที่ วาคม น  ธั



 
 

- ๔ - 
รำยละเอียดเกี่ยวกับ ช่ือต ำแหน่ง คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง  

ปฏิบัติงำนของมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก 
------------------------------------------- 

ต ำแหน่งที่ 1 ต ำแหน่งนักปฏิบัติกำรอุดมศึกษำ 
  ปฏิบัติหน้ำที่ ณ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
  จ ำนวน 1  อัตรำ   
  อัตรำค่ำจ้ำงเดือนละ 18,000.- บำท  

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง   

1. คุณวุฒิปริญญาตรี ทุกสาขา  
2. มีความรู้ ความสามารถ ในการใช้โปรแกรม Microsoft office/ 

Adobe Acrobat และ Internet เป็นอย่างดี 
3. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษา 
4. มีจิตส านึกในการให้บริการ (Service Mind) 
5. มีความรู้ความเข้าใจในกฎระเบียบและข้อบังคับอ่ืนที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
6. มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงาน 
7. มีคุณธรรม จริยธรรมและซื่อตรงต่อการปฏิบัติงาน 

ควำมรู้ควำมสำมำรที่ต้องกำร 
๑. มีความรู้ความสามารถเกี่ยวกับงานสารบรรณพิมพ์หนังสือราชการและ 
 ใช้ภาษาอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงาน 
๒. มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่ใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ 
๓. มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการวัดและประมวลผลการศึกษา 
๔. มีจิตส านึกในการให้บริการ Service Mind 
๕. มีความรู้ความสามารถทางด้านคอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft Office, Adobe  
    Acrobat และ Internet เป็นอย่างดีและสามารถใช้โปรแกรมส าเร็จรูปได้อย่างเหมาะสม 
    กับหน้าที่ 
๖. สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและในวันหยุดราชการได้  

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
๑. รับค าร้องของนักศึกษาที่ขอเอกสารผ่านออนไลน์ และออกเอกสารส าคัญทางการศึกษา 

ของคณะฯ /ส านักฯ/ สถาบันฯ ในส่วนกลางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
ได้แก่ 

- ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ 
  พร้อมตรวจสอบหลักสูตรและสาขาวิชาในใบแสดงผลการศึกษาฯพร้อมทั้งเสนอ 
  นายทะเบียนลงนามและประมหาวิทยาลัยในเอกสารใบแสดงผลการศึกษาฉบับ 
  ไม่สมบูรณ ์
- หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษตรวจสอบ 

            ข้อมูลหลักสูตรและสาขาวิชาในหนังสือรับรองฯพร้อมทั้งติดรูปถ่ายและประทับตรา 
  ในหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
- หนังสือคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษตรวจสอบ  
  สถานะนักศึกษาการลงทะเบียนเรียนครบตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 หนังสือรอ... 
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- หนังสือรอสภาอนุมัติฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ โดยตรวจสอบรายชื่อ 
  ผู้ส าเร็จการศึกษาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ /ส านัก /ส านักฯ /  
  สถาบันฯ 

๒. ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ งานบริการทั่วไป เช่น 
- ลงทะเบียนหนังสือรับ-ส่ง ทั้งภายในและภายนอก ของงานประมวลผลระเบียน 

            การศึกษา การจัดเก็บ การบันทึกข้อมูลของงานประมวลผลระเบียนการศึกษา  
            เพ่ือสนับสนุนให้งานต่าง ๆ ด าเนินไปได้สะดวกราบรื่น 

- อ านวยความสะดวก ให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา ตลอดจนประสานงานกับหน่วยงาน 
  ภายในมหาวิทยาลัย และบุคคลที่เก่ียวข้องกับงานประมวลผลระเบียนการศึกษา 

3. ด าเนินการเกี่ยวกับการแจ้งส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาในคณะฯ / ส านักฯ / สถาบันฯ  
ในส่วนกลางของมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งตรวจสอบสถานะนักศึกษา เช็คข้อมูลในไปแจ้ง
ส าเร็จการศึกษาว่าครบถ้วนหรือไม่ และจัดเก็บค าร้องฯ โดยแยกตามคณะ สาขาวิชา 
และรหัสประจ าตัวนักศึกษา 

๔. จัดท าหนังสือรับรองค าอธิบายรายวิชา รับรองผลการศึกษา รับรองการเป็นนักศึกษา  
 และรับรองการเรียนครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรของนักศึกษาในคณะฯ / ส านักฯ /  
 สถาบันฯ ในส่วนกลางของมหาวิทยาลัย  
๕. จัดท าเอกสารส าคัญทางการศึกษาฉบับสมบูรณ์ของมหาวิทยาลัยฯ โดยการติดรูปถ่าย 
    ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
๖. ตรวจสอบความถูกต้องและความเรียบร้อยใบปริญญาบัตรพร้อมทั้งจัดส่งใบปริญญาบัตร 
    และส่งเอกสารส าคัญทางการศึกษาฉบับสมบูรณ์ให้นักศึกษาทางไปรษณีย์ 
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- ๖ - 
 

รำยละเอียดกำรสอบคัดเลือก วัน เวลำ วิธีกำรสอบคัดเลือก และสถำนที่สอบคัดเลือก 
 

ต ำแหน่งที่ 1  ต ำแหน่งนักปฏิบัติกำรอุดมศึกษำ 
หน่วยงำนที่บรรจุ ปฏิบัติหน้ำที่ ณ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
   ก ำหนดวัน เวลำ วิธีกำรสอบคัดเลือก และสถำนที่สอบคัดเลือก   
 

วันสอบ
คัดเลือก 

วิธีกำรสอบคัดเลือก/คะแนน เวลำ ชั่วโมง สถำนที่สอบคัดเลือก 

วันที่ 19 
ธันวำคม 
2568 

ภำคควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง 
(สัมภำษณ์) (๑๐๐ คะแนน) 
    ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ ง                 
โดยวิธีการสัมภาษณ์ และการพิจารณาแฟ้ม
สะสมผลงาน ซึ่งจะพิจารณาความเหมาะสม
กับต าแหน่งในด้านต่างๆ ได้แก่ รายวิชาที่
ศึกษา การจัดท าโครงงาน ประสบการณ์
ท างาน ความรู้ความสามาถ และทักษะด้าน
คอม พิ ว เตอร์ที่ เป็ น ป ระ โยชน์ ต่ อก าร
ปฏิบัติงานในหน้าที่ ความมีมนุษยสัมพันธ์ 
และสามารถปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงานอ่ืนได้ดี 
มีความรับผิดชอบ มีความอดทน เสียสละ          
มีความคิดริเริ่ม และมีปฏิภาณไหวพริบ         
มีบุคลิกภาพและท่วงทีวาจาเหมาะสมกับ
งานที่ปฏิบัติ เป็นต้น 

09.00-

12.00 น.  

 

 ณ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยี           
รำชมงคลตะวันออก 
จังหวัดชลบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




