
 

Flow Chart 
การให้บริการวิชาการแบบให้เปลา่ 
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  เริ่ม

 จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะห์ 

 แจ้งสาขาวิชาฯ/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

จัดทําหนังสือขออนุมัติโครงการพร้อมประมาณค่าใช้จ่ายบริการ
วิชาการแบบให้เปล่า 

จัดส่งหนังสือฉบับที่ได้รับอนุมัติตัวจริงส่งสาขาวิชาฯ/
หน่วยงานฯ และจัดทําสําเนาเก็บไว้ 1 ฉบับ 

ทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 

ตรวจสอบหลักฐานพร้อมนําเสนอคณบดีหรือ   
ผู้ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่าย 

ดําเนินโครงการ 

จัดทํารายงานสรุปผลการ
ดําเนินงาน

พิจารณาจัดหา
ผู้ปฏิบัติงานบริการ

แจ้งผู้ขอรับบริการ 

ให้บริการได้ 

พิจารณาอนุมัติโครงการฯ 

ไม่สามารถให้บริการได ้

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

แบบ ง-4.1 

แบบจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

แบบสรุปผลการดําเนินโครงการ 

จบ 

จบ


